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01. Comunicagdo e Marketing

A Expodireto Cotrijal possui uma equipe de Comunicagdio e Marketing que é responsdvel pela comunicagdo
institucional da feira, assessoria de imprensa e produgdio de contetidos oficiais da feira. Necessidades relacionadas

a estas demandas podem ser reportadas a esta equipe que se localiza junto a Casa da Imprensa.

Coordenador da Comisséio de Divulgagdo:
ENIO SCHROEDER - Vice-Presidente da Cotrijal

Gerente de Marketing da Cotrijal:
BENISIO ROQUE RODRIGUES

Coordenadora de Marketing e Comunicagdo da Cotrijal
TUANE MARIA SEIFRIED

Acompanhe os canais oficiais da Expodireto Cotrijal:
Site: www.expodireto.cotrijal.com.br

Instagram: @expodiretocotrijal

Youtube: www.youtube.com/expodiretocotrijaloficial
Facebook: www.facebook.com/ExpodiretoOficial

Informativo Cotrijal: www.cotrijal.com.br/radiocotrijal

Informagodes importantes:
« A marca da Expodireto Cotrijal estd disponivel para utilizagdio em divulgagdes no link:

http://www.expodireto.cotrijal.com.br/expositores/materiais

1.1 - Assessoria De Imprensa

A equipe de Comunicag¢do e Marketing possui profissionais responsdveis pela Assessoria de Imprensa realizando
a produgdo de conteudos referentes a feira para os canais oficiais e o atendimento a necessidade dos veiculos
de imprensa no periodo que antecede e durante o evento:

- Envio de sugestdes de pautas e releases da feira;
- Agendamento de entrevistas com dirigentes da Expodireto Cotrijal e responsdveis;
- Disponibilizagdo de fotos e videos da feira.

Contatos para solicitacdo de releases e agendamento de entrevistas:
LAURA COUTINHO
RAIZA GOI BORBA

Fone/WhatsApp: (0xx) 54 99603-8052

E-mail: imprensa@cotrijal.com.br

1.2 - Casa Da Imprensa

A Casa de Imprensa estard localizada préxima & Administragdio e a Diregdio da Expodireto, atendendo os veiculos de
comunicagdo das 8 horas as 18 horas. O espago disponibilizado € de uso compartilhado com acesso & internet.
Credenciamento: Todos os profissionais de comunicagdio que trabalham em meios de comunicagdo (Jornais, Radios,
Sites, Tvs e Revistas) e atuardo na feira devem se credenciar antecipadamente.

O credenciamento deve ser realizado no site www.expodireto.cotrijal.com.br, no menu Imprensa, submenu
Credenciamento, preenchendo o formuldrio disponivel para os profissionais de comunicagdo. Este processo deve ser
realizado de 13/01/25 a 14/02/25. As credenciais serdio enviadas por e-mail para os credenciados e devem ser trazidas

impressas para utilizagdio durante a feira.
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1.3 - Radio Parque

A Radio Parque é um canal oficial da Expodireto Cotrijal para comunicagéio da programagdo e informagdes sobre a
feira. Este espago fica junto & Casa da Imprensa e € gerenciado pela equipe de Comunicagdio e Marketing, sendo que
todo o contetido veiculado é de responsabilidade desta drea e possui orientagdes especificas de veiculagdo de

informagodes.

1.4 — Exibi¢élo De Marcas
E vetado a exibigcéo de marcas de empresas em dreas comuns do parque exceto as marcas dos patrocinadores em
decorréncia de contrapartidas negociadas e autorizadas pela Comisséio de Divulgagdo. As exibigdes de marcas sem

autorizagdo estardo sujeitas & remogdo, sem aviso prévio da Organizadora.

1.5 - Patrocinios Expodireto
A Comisséio de Divulgagdo da Expodireto € a responsdvel pela negociagdo e validagéio dos patrocinadores da feira, nas

cotas Ouro, Prata e Bronze. Interesses por patrocinio devem ser enviados para o e-mail patrocinio@cotrijal.com.br.

Os Patrocinadores da Expodireto somente poderdo realizar agdes de merchandising, distribuicdes de brindes e

instalagdo de blimps e wind banners dentro da sua drea locada.

2. Acesso de Veiculos

2.1 - No Periodo De Montagem

2.1.1- Estacionamento Externo

Os estacionamentos com acesso pelos portdes 7, 8 e da Produgdo, ndio possuirdio custos tanto para montadores/staff
quanto para expositores, no periodo de montagem e desmontagem da feira.

2.1.2 - Estacionamento Interno
Cada empresa montadora e expositora terdio direito a uma credencial de acesso ao parque que serd disponibilizada
pela Organizadora para o periodo de montagem da feira.

2.2 - No Periodo Da Feira

Expositores deverdo retirar as credenciais para estacionamento na Administragéio do Parque antecipadamente, sob
pena de ndo ter acesso ao estacionamento gratuito durante a realizagéo do evento.

A quantidade de credenciais gratuitas para o estacionamento é limitada pela quantidade de drea locada.

A Organizadora informa que ndo dispde de estacionamento interno para caminhdes, dnibus, vans e similares.

2.3 - Periodo De Desmontagem

O acesso de veiculos no periodo de desmontagem serad liberado por ordem de chegada conforme o controle de fluxo da

drea especifica a partir das 7h45 do dia 15/03/25.
Acesso de caminhdes e similares estard liberado a partir das 12h do dia 15/03/25.
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3. Infragdes

De acordo com a importéncia e gravidade da infragéio cometida, a sangdo poderd ser uma adverténcia, multa,
fechamento do estande ou a suspenséio das demonstragdes de campo e dinémicas, conforme exclusiva deciséo da

Comissdo Organizadora.

3.1- Fiscalizagdo
A Organizadora néio se responsabilizard por infragdes cometidas e apuradas pelas fiscalizagdes federais, estaduais ou
municipais que possam vir a existir durante o periodo de funcionamento do Evento, sendo que as sangdes dai

decorrentes, bem como qualquer tributo, seréio de responsabilidade do expositor.

3.2 - ISS - Imposto Sobre Servico
O expositor deverd observar a legislagdo federal que em sua Lei Complementar n° 116/03, de 31/07/2003 e municipal em
sua Lei Complementar n° 037/06, de 07/11/2006 e suas alteragdes que definem o Cddigo Tributdrio Sobre Servigos que

regulam a cobranga do tributo acima citado.

O responsdvel tributdrio € o Tomador do servigo, por substituicéio, conforme previsto no Art. 46 da L.C. 037, de 07/11/2006
e suas alteragdes.
Estdo sujeito a substituigdio tributdria todos os tipos de servigo realizados no territério do municipio.

Neste caso seriam os seguintes servigos e aliquotas:

SERVICO ALICOTA
Locagdio do espaco fisico da instalagdio do expositor 3%
Locagdo da estrutura de uso tempordrio (stand) 3%
Montagem e desmontaem do stand 2%
Servicos de instalagdo elétrico e/ou hidrdulico 2%
Servigos de limpeza do stand 3%
Servicos de vigiléncia/seguranca do stand 3%

Os bens moéveis locados (mesa, cadeirq, televisor, balcdo, etc.) ndio geram ISS.
O recolhimento deverd acontecer no dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissdo da Nota Fiscal ou no 1° dia til

seguinte, em caso de sdbado, domingo ou feriado.

O langamento e geracgdo da Guia de recolhimento é feito através do site www.naometoquers.com.br, link Servicos,
ISSQN Eletrénico.

Para acesso ao servigo é necessdrio cadastramento do Tomador, através do site www.naometoquers.com.br, link
Servigos, Cadastro/Senhas, Solicitar Cadastro/Senha.
O recolhimento pode ser efetuado em qualquer agéncia lotérica do pais ou na Caixa Econémica Federal, pelo

Auto-Atendimento ou Internet Banking.

Informagdes entrar em contato com o Setor de Fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Ndo Me Toque, através do
telefone (Oxx) 54 3332-2600.
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4. Procedimentos gerais de montagem

41 - Preparo Das Area De Campo - Produgéio Vegetal
As empresas que realizam plantio e manutengdo geral nas suas dreas de demonstragdio de campo fora das datas de
montagem estipuladas neste Manual deverdo respeitar o hordrio comercial de funcionamento do Parque, ou seja, das

7h45min as 12h e das 13h30min as 18h, de segunda-feira & sexta-feira.

O plantio nas parcelas demonstrativas de campo deverdo ter recuo de 80cm de borda para culturas de soja e 50 cm de
borda para culturas de milho, visando facilitar a limpeza das ruas, avenidas e dreas gramadas. E necessdrio realizar com
a equipe da Area Experimental o agendamento de pelo menos dois dias de antecedéncia, da mdquina semeadora para

arealizagdo deste trabalho.

Ndo é de responsabilidade da Organizadora a dessecagdo das coberturas de inverno nos plotes, ficando esta tarefa a
cargo do préprio expositor. Na dessecagdio salienta-se a importdncia para que os produtos utilizados néilo venham a
danificar a grama ou culturas vizinhas e a sua aplicagéio somente podera ser realizada apds aprovagdo e liberagdo de

acordo com as condigdes climaticas pela Organizagdo do Parque.

Apés o inicio de emergéncia das primeiras plantas serd expressamente proibido o uso de produtos que contenham
principio ativo Paraquat. E proibido a limpeza de equipamentos de aplicagéio nas torneiras localizadas nas ruas e dreas

de plantio do parque.

Para irrigagdo das cultivares € necessdrio realizar agendamento com um dia de antecedéncia ao responsdvel indicado

pela Organizagdo do Parque.

Antes de qualquer manutengdo nas dreas de campo € necessdrio manter contato com o responsdvel por este segmento
da feira em local e hordrios disponibilizados pela Organizadora. Todo e qualquer material orgdnico que seja sobra do
preparo das dreas de campo devem ser depositados em sacos bags de pldstico disponibilizados pela Organizadora até

a data limite de 06/03/25, as 18h. Apds esta data a Organizadora ndio se responsabilizard pelo recolhimento do material.

4.2 - Credenciamento Para Montadoras / Staff

O acesso das empresas montadoras e quaisquer outros prestadores de servigo somente serdio permitidos mediante:

«  Os EXPOSITORES/MONTADORES que estiverem com seus pagamentos em atraso serdio obrigados a saldar de
imediato seus compromissos com a ORGANIZADORA para obterem a liberagéo da drea destinada & montagem de
seus estandes, sejam esses compromissos referentes as parcelas contratuais ou taxas de instalagdes e servicos.

+  Toda a documentagdo dos expositores e montadores/staff, assim como o credenciamento de todos as pessoas
envolvidas nos processos de montagem e desmontagem que irdio acessar o parque, deverdo ser realizadas na
Plataforma OpenStaff.

«  Expositor deverd preencher o Formuldrio de Autorizagéo de Montagem, disponivel na Plataforma OpenStaff.e
deverad ser retornada para a Organizadora da mesma forma.

. Os expositores, sejam fdbrica, concessiondrias, revendas, entre outros, somente terdlo acesso ao parque mediante
credenciamento individual. Deverdo apresentar documento com foto para a retirada da pulseira de identificacdo.

- Amontadora/staff ou empresa fornecedora deverd preencher o Formuldrio 04 - Cadastro de Funciondrios de
Montadoras, Promotores e Fornecedores, informando nome completo e CPF de cada colaborador. Para a retirada
das pulseiras de identificagdo deverd ser apresentado, no momento do credenciamento, um documento original
com foto.

«  Realizar o pagamento da Pulseira de Identificagdo fornecido pela organizadora ao custo de R$ 5,00, sendo este de
uso pessoadl e intransferivel, estando sujeito a fiscalizagéio mediante a solicitagéio de documento de identificagdo.

+  Emcaso de rompimento ou danificagdo da pulseira, serd fornecido pela Organizadora uma segunda pulseira
gratuita e, em casos de terceira em diante, ao custo de R$ 3,00 cada.

+  Pagamento da Taxa de Montagem.
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A montagem serd encerrada impreterivelmente as 19 horas do dia 06/03/2025 (Quinta-Feira).

O material que serd utilizado na montagem deverd ocupar somente o espago locado pelo expositor, nélo podendo estar

disposto nas dreas vizinhas, ruas e avenidas do parque.

Todo material excedente e usado na montagem dos estandes, como mastros, ferramentas diversas, escadas, entre

outros deverd permanecer no depdsito ou em local especifico embaixo do assoalho dos estandes.

As empresas montadoras e suas contratadas deverdo respeitar os hordrios estipulados pela organizagédo do evento,

sendo que apds este hordrio ndio serd permitida a circulagéio nas dependéncias do parque.

Hordrio Oficial para Montagem: 7h45min as 19h.

4.3 - Taxa De Montagem
A taxa de montagem é para o ressarcimento de despesas com energia elétrica, dgua, manutengdo e recuperagdo das
dreas locadas, coleta seletiva de lixo e méo de obra.

Serd cobrado taxa de montagem conforme o tamanho da drea contratada pelo expositor junto & Feira. A
responsabilidade pelo pagamento (MONTADORA/EXPOSITOR ) devera ser informada no preenchimento do formuldrio

“Autorizagdio de Montadora”, disponivel na Plataforma OpensStaff.

Esta cobranca serd efetuada para as dreas de exposi¢do externas (descobertas e dreas de campo). Esta taxa ndo é

aplicada para os pavilhées 1,2,5,7 e 8.

A taxa de montagem, sendo de responsabilidade da MONTADORA e ndoidentificando-se o pagamento, ficard sob
responsabilidade do EXPOSITOR.

Caso a montagem seja realizada pela prépria empresa expositora (sem a contratagdo de uma montadora), esta serd
responsdvel pelo pagamento da taxa. A taxa também serd devida por expositores que utilizam veiculos como estandes,

por exemplo, caminhdo estande, motorhome, entre outros.

Nenhum material de montagem ou exposi¢éio poderd ser descarregado no recinto do EVENTO sem
antes apresentar documento referente ao pagamento desta taxa.

O pagamento deverd obrigatoriamente ser feito através de boleto bancdrio. Este pagamento ndo serd aceito na
administracdo do parque tampouco por transferéncia bancdria.

A data limite para pagamento desta taxa é até o dia 05/02/2025 sendo que a empresa montadora deverd repassar &

Comissdo Organizadora com 2 dias de antecedéncia a relagdio dos expositores para os quais fard a montagem, visando
a emissdo dos boletos bancdrios e notas fiscais.
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L‘I’abela de Valores para a Taxa de Montagem>

( TAMANHO DA AREA I VALOR R$ \
AREAS DESCOBERTAS
Até 150 m? 465,00
Até 200 m? 615,00
Até 250 m? 765,00
Até 300 m? 875,00
Até 500 m? 1.210,00
Até 750 m? 1.510,00
Até 1.000 m? 2.260,00
Até 1.500 m? 3.015,00
Até 2.000 m? 3.530,00
Até 3.000 m? 4.545,00
Até 4.000 m? 6.046,00
AREAS DEMONSTRATIVAS DE CAMPO
Qualquer tipo de montagem I 2.575,00
DINAMICA PARTICULAR

K Qualquer tipo de montagem | 1.035,00 /

4.4 - Limpeza Durante O Periodo De Montagem
O expositor e suas contratadas séo responsdveis pela remogéo do entulho, lixo e demais materiais utilizados na
montagem dos estandes, devendo estes serem depositados até as 19h do dia 07/03/2025 (Sexta-Feira)

impreterivelmente, em local indicado pelos organizadores.
A remocdo das culturas das dreas de campo deveréio ocorrer até as 19h do dia 06/03/2025 (Quinta-Feira).

4.5 - Acesso De Veiculos E Equipamentos

Durante o periodo de montagem: serd permitido o acesso de veiculos para carga e descarga de materiais e
equipamentos somente no periodo compreendido entre 7h45min &s 19h nas avenidas com calgamento, desde que
identificados com as referidas credenciais de montagem (Pulseiras de identificagdio pessoal) e adesivos de servigo para
os veiculos fornecidos na administragéio do parque. Os expositores ou montadores ndo poderdo, de maneira alguma,
obstruir as avenidas e/ou ruas, impedindo a passagem de outros veiculos. Apés a descarga os veiculos devem dirigir-se
ao estacionamento. Da mesma forma, néo poderdo circular nas dreas gramadas sem autorizagéo dos organizadores. E
oportuno considerar que, pelas caracteristicas do Evento, deverdo ser rigorosamente respeitadas as orientagoes
relativas ao estacionamento e circulagdio, pois, sob determinadas circunstancias, o recinto poderd ser considerado drea
publica, e, portanto, os infratores passiveis das sangdes legais cabiveis.

Em caso de chuva ou excesso de umidade no solo, somente serd permitido o acesso das dreas gramadas mediante

autorizagdo da Comisséio Organizadora apds avaliagdio das condigdes gerais do terreno.

A descarga do material de apoio (equipamentos eletrénicos, banners, servigos de comunicagdo visual, buffet, materiais
de expediente, extintores de incéndio, etc), que necessite ser transportado por veiculos, encerra-se impreterivelmente as
19h do dia 07 de margo de 2025 (Sexta-feira). A partir desta data os veiculos terdo acesso somente ao estacionamento e

o material deverd ser levado até o estande manualmente.
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O acesso de veiculos para montagem dos estandes, incluindo méveis e sistema de refrigeragdo (carros,
caminhdes e similares) a drea de exposi¢do serd interrompido impreterivelmente as 19h do dia 06 de Margo de
2025 (Quinta-Feira).

O acesso de veiculos com material de apoio para os estandes e dreas demonstrativas de campo terd acesso
interno ao parque até o dia 07 de Margo de 2025 (Sexta-Feira).

Acesso de mdaquinas e equipamentos para exposigdio estdtica terd acesso até as 19h do dia 07 de Margo de 2025

(Sexta-Feira).

4.6 - Entrega E Transporte De Mercadorias
A organizadora ndo se responsabiliza pelo recebimento e acondicionamento de mercadorias de qualquer tipo e para

qualquer expositor.

Deverdo ser observados os procedimentos na emiss@o das notas fiscais relativas a remessa de produtos e/ou
equipamentos para a feira, conforme Legislagdes Fiscais vigentes em cada Estado.

4.6.1- Nota Fiscal de Remessa dos Bens/Mercadorias:
A Nota Fiscal para o envio de mercadorias a serem expostas deverd ser emitida tendo como destinatdrio o préprio
expositor, seu enderego, cnpj e inscri¢do, utilizando-se o CFOP 5.914 - Remessa de mercadoria ou bem para exposi¢cdo ou
feira. No RS esta operacdo estd isenta de ICMS e deverd constar no DANFE/NF: ICMS isento conforme Livro |, artigo 9°,
Inciso VI, do Decreto 37.699/97 (RICMS/RS).
Ainda na remessa, deverd constar no campo observagdes: Mercadorias/Bens destinados a feira Expodireto Cotrijal no
periodo de 10 a 14 de Margo de 2025, na Rodovia RS 142, Km 24, em N&o-Me-Toque(RS).

4.6.2- Nota Fiscal de Retorno dos Bens/Mercadorias:
O expositor emitird nota de ENTRADA, utilizando-se o CFOP 1.914 Retorno de mercadoria ou bem enviada para exposigdo
ou feira, constando no campo observagdes: Retorno de Mercadorias/Bens enviados a feira Expodireto Cotrijal ocorrida
no periodo de 10 a 14 de Margo de 2025, na Rodovia RS 142, Km 24, em N&o-Me-Toque(RS).

4.6.3- Para mercadorias ou bens de Outros Estados:

Utilizar os CFOP 6.914 e 2914 e verificar o enquadramento na legislagédio de ICMS de cada Estado.

4.6.4- Produtos Sujeitos ao IPI:
Suspenso conforme Inciso I, Art. 42 do RIPI1/2002.
Inciso Il do Artigo 42 do Decreto n° 4.544 de 26 de Dezembro de 2002 - RIPI/2002
Art. 42. Poderdo sair com suspensdo do imposto:
Il - os produtos remetidos pelo estabelecimento industrial, ou equiparado a industrial, diretamente a exposigdo em feiras
de amostras e promogdes semelhantes (Decreto-lei n° 400, de 1968, art. 11);
A Expodireto Cotrijal ndio receberd Notas Fiscais emitidas indevidamente contra si e ndio emitird Nota Fiscal de Retorno.

4.7 - Montagem Nas Areas Cobertas

As montadoras oficiais deverdo realizar a montagem e adesivagem dos stands no periodo de 10/02/2025 a 05/03/2025.
A colocagdio de mobilidrios pelas montadoras oficiais estard liberada até o dia 05/03/2025.
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O periodo de acesso dos expositores para organizagdo do estande, nas dreas cobertas (Pavilhées 1, 2, 5, 7 e 8), iniciam-se
dia 06/03/2025 até o dia 08/03/2025, no hordrio das 7h45min as 19h.

A montagem bdsica ou especial deverd ser negociada diretamente com a montadora oficial de cada pavilhéo. O
projeto da montagem deverd ser aprovado pela montadora oficial e contratado pelo expositor até o dia 07/02/2025. A
entrega dos estandes montados, mobiliados e logotipados serdo entregues no dia 05/03/2025, com vistoria da
contratada.

As montagens nos pavilhdes somente poderdo ser executadas pelas montadoras oficiais.

4.8 - Montagem Nas Areas Descobertas

O parque estard aberto aos expositores e empresas montadoras para os trabalhos de montagem e instalagdo dos seus
estandes no periodo de 10/02/2025 a 07/03/2025 das 7h45min as 19h e de acordo com o item 4.5 deste Manual.

Este periodo compreende a montagem do estande, colocagdio de mastros nas dreas externas, colocagdo de mobilidrios,

sistemas de refrigeragdo e climatizagdo e ajustes finais que compreendam a parte estrutural dos estandes.

A Organizadora do evento ndo se responsabilizard em hipétese alguma por qualquer dano, prejuizo ou acidente que

venha a ocorrer durante a montagem dos estandes.

Ndo serdo admitidas antecipagdes ou prorrogagdes deste prazo, tampouco a prorrogagdio no hordrio de trabalho

didrio o qual serd encerrado as 19h.

49 - Itens De Acabamento De Montagem

. Os elementos de ornamentagdo ou ndo, projetados para manter a estabilidade das construgdes, tais como cabos,
mastros para bandeiras, estruturas, desdgues dos telhados e outros terdio que ficar integralmente dentro do terreno
locado.

- Todos os materiais e equipamentos necessdrios & montagem deverdo ser transportados pela avenida indicada pela
organizadora, sendo que o depdsito e a montagem deste material deverd dar-se, exclusivamente, dentro da drea

locada pelo expositor. E expressamente proibido o uso de lotes vizinhos e avenidas ou ruas do parque.

- O expositor ndo poderd exceder os limites determinados para a instalagéio do seu estande correspondente ao
espago locado. Nenhuma identificagdo poderd avangar visualmente o espago do expositor vizinho ou das avenidas.

Todo equipamento exposto deverd estar dentro da drea contratada.

- Jardinagem: Canteiros, flores e plantas ornamentais serdio permitidos quando contidos em vasos, cestos ou outros
recipientes. E obrigatério o uso de lona de sombrite embaixo de terra solta, areia, pedras, serragem, maravalha,
cavacos ou semelhantes para execugdio dos jardins. O ndo cumprimento estard sujeito a multas aplicadas pela

Organizadora. O zelo com o ambiente deve ser respeitado antes, durante a apés o evento.

n Q8C )



410 - Contratagéio De Feno Para Jardinagem E Areas De Campo

O uso de feno é permitido nas dreas abertas, tanto gramadas como dreas de plantio, desde que estes fardos sejam
contratados da empresa terceirizada e indicada pela Organizadora da Expodireto. A entrega serd feita entre os dias
03/03/25 a 06/03/25 as empresas que fizeram reserva antecipadamente e tenham realizado o pagamento até a data
de 26/02/25.

Para recebimento desta mercadoria no estande € necessdrio que esteja presente o responsdvel pela solicitagéo ou

alguém indicado por ele.

A contratagdo de feno somente poderd ser feita da empresa oficial indicada pela Organizadora.
Tdssio Begrow Branda

E-mail: tati_branda@hotmail.com

Fone/watts: 54 99956-1523

411 - Projetos E Responsabilidade Técnica

- Edificagbes Tempordrias: o expositor ou montadora deveréio encaminhar até 5 dias antes do inicio de suas
atividades, cépia do projeto e memorial descritivo arquitetdnico, estrutural, elétrico, hidrossanitdrio, climatizagdo,
PPCI e laudo dos materiais do acabamento frente a resisténcia ao fogo, juntamente com a respectiva Anotagdio de
Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) dos projetos e da execugéo dos
mesmos (montagem e desmontagem), cumprindo atribuigdes e orientagdes dos respectivos conselhos de classe.
Caso houver a instalagdio de lonas e ou piréimides além da drea do estande, essa estrutura deverd ser inserida nos
projetos e ART ou RRT. A ART ou RRT de projeto e execugdio deverd ser emitida de forma individual para cada

lote/stand. Os projeto + memoriais + ART ou RRT devem estar assinada pelo contratado e contratante.

Todos as estruturas deverdo ser providas de sistemas de ancoragem para fixagdo de equipamentos de trabalho em

altura.

+  Edificagdes Permanente: As construtoras deverdo encaminhar até 5 dias antes do inicio de suas atividades, cépia do
projeto e memorial descritivo arquiteténico, estrutural, elétrico, hidrossanitdrio, climatizagéio e PPCI com laudo dos
materiais do acabamento frente a resisténcia ao fogo, juntamente com a respectiva Anotagdo de Responsabilidade
Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) dos projetos e da execugdio dos mesmos (montagem e
desmontagem), cumprindo atribuigdes e orientagdes dos respectivos conselhos de classe. A ART ou RRT deverd ser
emitida de forma individual para cada obra. Os projeto + memoriais + ART ou RRT devem estar assinada pelo

contratado e contratante.
Todos as estruturas deverdo ser providas de sistemas de ancoragem para fixagéio de equipamentos de trabalho em
altura.
5. Procedimentos De Seguranga Para Montagem / Desmontagem
5.1 - Cadastramento
Toda a documentagdo das empresas expositoras e montadores/staff, assim como o credenciamento de todos as

pessoas envolvidas nos processos de montagem e desmontagem que irdio acessar o parque, serd realizado pela

plataforma Openstaff.
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A Expodireto Cotrijal implementa rigorosas medidas de seguranga fundamentadas nas Normas Regulamentadoras do
Ministério do Trabalho e Emprego. Essas iniciativas visam assegurar a protecdo dos colaboradores, promovendo um
ambiente de trabalho seguro e eficiente.

Antes do inicio de qualquer atividade no parque, serd realizado pelo SESMT da Cotrrijal, uma integragéio abrangente
reforgando as obrigatoriedades e regras essenciais que devem ser seguidas durante os processos de montagem e
desmontagem. Dessa forma, garante-se néo apenas a conformidade com as normas, mas também, o bem-estar de
todos os envolvidos.

Durante os processos de montagem e desmontagem a Expodireto Cotrijal possui equipe técnica especializada que ird
fiscalizar o atendimento as normativas acima citadas.

A Expodireto Cotrijal é fracionada em 3 etapas: Montagem, semana da feira e desmontagem.
A documentagdio obrigatéria de um montador/staff depende de qual regime trabalhista estd vinculado:

+  Regime CLT para trabalhadores em geral.
- Regime MEI para produtores (com MEI).

. Regime SOCIO para sécios proprietdrios das empresas (Contrato Social).
Pode-se ainda, para fungdes especiais, solicitar documentos especificos.

A classificagd@io dos documentos é dividida em:
Documentos EMPRESAS - Relacionadas ais empresas prestadoras de servigo que iréo realizar atividades dentro
do parque da Expodireto Cotrijal

Documentos ESTANDES - Relacionados das estruturas, mdquinas, equipamentos fixos ou méveis instalados na

drea de exposigdo da drea contratada.

Documentos TRABALHISTAS - Relacionados aos colaboradores que irdio realizar atividades dentro do parque da
Expodireto Cotrijal

5.1.1 - Processo De Cadastramento Openstaff:

- A empresa deve estar cadastrada / ter um perfil na plataforma OpenStaff.

- A empresa precisa estar com o evento Expodireto Cotrijal habilitado em seu painel na OpenStaff.

- A empresa precisa colocar os Montadores/Staffs na lista de credenciamento do evento.

+ A empresa precisa encaminhar a documentacdo trabalhista DOS MONTADORES/STAFF (em Documentos
Montadores/Staff).

+ A empresa precisa disponibilizar a documentagdo trabalhista DA EMPRESA (em Documentos Estande).

+ A empresa precisa acompanhar a avaliagéo dos documentos e fazer corregdes quando solicitadas.
5.2 - Documentagdo Necessdria

Para inicio da montagem dos estandes, as empresas precisam estar com a documentagdio aprovada na Plataforma
OpenStaff.
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Empresas devem enviar pela aba “DOCUMENTOS EMPRESAS”

- PGR - Programa de Gerenciamento de Riscos
«  PCMSO - Programa de Conservagdo Médica de Saude Ocupacional

Empresas devem enviar pela aba “DOCUMENTOS STAND”

«  Projetos Arquiteténicos do Stand a ser montado com as devidas dimensdes e localizagdo no lote;
- ART de projeto do item descrito acima;
+  ART de execugdo de montagem do respectivo stand;

+  ART das instalagdes elétricas.

No menu, Documentos MONTADORES/STAFFS, enviar os documentos trabalhistas dos colaboradores conforme o regime

e a fungdo.
Regime: CLT (MONTADORES E PRESTADORES DE SERVICO)

- Documento com foto - CNH ou RG;

«  Ficha de registro dos colaboradores (Devidamente assinada) ou Contrato de prestagdo de servigo;

+  Ficha de EPI (Equipamento de Protegdio Individual) devidamente assinada;

- ASO (Atestado de Satide Ocupacional) dos colaboradores e contratados, caso seja referente a trabalhador em

atividade de risco precisa conter o apto para atividade.
Regime: MEI (PRODUTORES)

- Documento com foto - CNH ou RG
«  Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI)

* Em caso de realizagdo de atividades de risco, deveréio também encaminhar os documentos listados no regime CLT de

montadores e prestadores de servigo.

Regime: PROPIETARIOS SOCIOS DE EMPRESA

. Documento com foto - CNH ou RG

. Contrato Social ou Pré-labore

+  Ficha de EPI (Equipamento de Protegdio Individual) devidamente assinada;

- ASO (Atestado de Satde Ocupacional) dos colaboradores e contratados. Caso seja referente a trabalhador em
atividade de risco é necessdrio conter “APTO” para a atividade.

Empresas MONTADORAS/STAFF com fungdes especiais

Montadores/Staff que desempenham as fungdes listadas abaixo, deverdio obrigatoriamente enviar:
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Montador/Staff

Documentos

Fungéo

Trabalho em altura

Certificado NR 35;

Aso constando apto pra esta fungéo.

Montador/Staff com
trabalho em altura

Trabalho com
eletricidade

Certificado NR 10;

Aso constando apto pra esta fungdo.

Montador/Staff com
trabalho em eletricidade

Trabalho em altura
e eletricidade

Certificado NR 35;
Certificado NR 10;

Aso constando apto para estas fungdes.

Montador/Staff com trabalho
em altura eeletricidade

Operador de guindaste
caminhdo munck

Certificado NR 11 de operador de
guindaste/caminhdo munck CNH;
Cartdo de indentificagdo;
ART e laudo do caminh&o munck.

Montador/Staff operador
guindaste/munck

Operador de PEMT
(plataforma elevatodria
movel de trabalho)

Certificado de operador de
PEMT/PTA NR 18;
ART e laudo do equipamento.

Montador/Staff
operador PEMT

Certificado de operador de

Operador de empilhadeira NR 11; Montador/Staff operador
Empilhadeira Cartdo de identificagéio com de empilhadeira
nome e foto.
Certificado de operador de
PEMT/PTA NR 18;
Operador de ART e laudo PEMT; Montador/Staff

PEMT e empilhadeira

Certificado de operador de
empilhadeira NR 11;

Cartéo de identificagéio com nome e foto.

operador PEMT e
empilhadeira

Operador de
cesto acoplado

Certificado de operador de
cesto acoplado NR 12;
ART e laudo do equipamento.

Montador/Staff
operador cesto
acoplado

5.3 - Notificagdes

Falta de utilizagdo de EPI - Equipamento de Protegdo Individual

Realizacdo de atividade de risco sem habilitagdo

Serdio aplicadas notificagdes aos colaboradores que ndo cumprirem as regras de seguranga do trabalho listadas:

Operagdo de equipamentos de movimentagdo de carga ou elevagéo, sem habilitagdo

reincidéncia serd excluido a permissdo de acesso ao parque em definitivo.

Em caso de reincidéncia pelo mesmo colaborador serd suspenso o acesso ao evento por um dia, em caso de nova
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5.4 - Outros Equipamentos E Estruturas Que Necessitam De Projetos E Responsabilidade Técnica

5.4.1 - Vasos Sob Pressdo (Compressores)
Vasos sob pressdo (compressores) devem possuir livro de inspec¢do atualizado e ART de inspegdio valida (Enviar

documentacgdo pela Plataforma OpenStaff)..

5.4.2 - Sonorizagdo
As empresas com ramo de sonorizagdio devem apresentar ART de responsdvel técnico pelo sistema (Enviar

documentacgdo pela Plataforma OpenStaff)..

5.4.3 - Geradores

Devem estar contemplados no projeto do estande e possuir ART (Enviar documentagdo pela Plataforma OpenStaff).
Devem possuir barreira de contengdio para o combustivel féssil utilizado e possuir equipamento de combate a incéndio
(extintor) préximo ao local. A drea que for definida para colocagdo do mesmo deve ser demarcada com barreira fisica

de seguranga de pelo menos 1,5 metros em todos os lados.

5.4.4 - Trincheiras / Valas

Devem estar contempladas no projeto do estande e possuir ART (Enviar documentagdio pela Plataforma OpenStaff).

A drea que for definida para construgéio da mesma deve ser demarcada com barreira fisica de seguranga de pelo
menos 1,5 metros em todos os lados. Deve possuir escada de acesso com corrimdo e fita antiderrapante nos degraus. A
profundidade mdxima da trincheira néo pode ultrapassar 1,25 metros.

O expositor deverd possuir um colaborador fixo no local para orientar e auxiliar os visitantes no acesso e saida do local.

5.4.5 - Outros

Os equipamentos articulados ou com sistema de elevagéio que estiverem expostos durante o periodo da feira, caso
optem por expor os mesmos com o sistema elevado, deverdo dotd-los de trava de seguranca independente em seu
sistema hidrdaulico.

Quaisquer outros sistemas aqui ndio constantes devem possuir projeto e documento de responsabilidade técnica.

As atividades mencionadas na ART ou RRT devem ser condizentes com as habilitagdes do responsavel técnico.

Serd de responsabilidade do expositor manter em seu poder os projetos e as respectivas ART e/ou RRT, para eventual

vistoria dos érgdios competentes.

5.5 - Equipamentos De Protegdo Individual

A utilizagdo dos EPI’s deverd obedecer a NR 06 — Equipamentos de Protegédo Individual.

Equipamentos e EPI’s que deverdo ser utilizados obrigatoriamente durante realizagdo de todas as atividades no parque:
. Capacete com fixador de jugular

+  Botina de couro ou calgado de seguranga para montadores

+ Oculos de protecgéo

+  Luvas de protegéo
5.6 - Veiculos De Transporte
Os veiculos de transporte, autorizados para transito nas dependéncias do parque, deverdo ser conduzidos seguindo a

Norma Brasileira de Transito.

5.7 - Drones

E proibido a utilizagéo de drones nas dependéncias do parque salvo mediante autorizagéo da Comisséo Organizadora.
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5.8 - Bandeiras, Totens, Infladveis E Demais Estruturas

Todas as bandeiras e totens que compdem a montagem dos estandes, deverdo estar descritos no Projeto Arquitetdnico.

O mastro com a bandeira ndo podera ultrapassar os 5 metros quando fixados nas ruas com rede elétrica aérea existente

e, ainda, atender as disténcias minimas contidas no item 5.16 desse Manual.

Ndo serd permitido a colocagéio de itens de propaganda ou demais estruturas que néo estejam descritos no Projeto

Arquitetonico.

5.9 - Maquinas E Equipamentos
Todas as mdaquinas e equipamentos utilizadas dentro do parque devem seguir os padrdes estabelecidos na NR 12 -
Norma regulamentadora ligada a Secretaria do Trabalho - Ministério da Economia, na qual exige informagoes

completas sobre as condigdes de seguranga das mdquinas e equipamentos utilizados nas atividades de trabalho.

510 - Ambulatério
A Cotrijal manterd no ambulatério, durante o periodo de montagem e desmontagem, um profissional da saude para

atendimento de Primeiros Socorros, no hordrio das 7h45min as 19h.

A Cotrijal ndo se responsabiliza por despesa médica e/ou internagdes ocorridas com terceiros, sejam eles montadores,

expositores ou visitantes, mesmo os decorrentes de Acidentes de Trabalho.
Para atendimento médico no municipio é necessdrio portar o cartéio do SUS (Sistema Unico de Saude).

5.11 - Procedimentos De Seguranga
E proibido o acesso, durante montagem e desmontagem no parque, de pessoas descalgas ou de calgado aberto nas

dareas de montagem. Ndo é permitido ficar sem camisa nas dependéncias do parque.

E expressamente proibido a entrada e circulagéio de pessoas menores de 16 anos durante o periodo de montagem e

desmontagem da feira. E necessdria apresentagdo de documento que comprove a idade dos maiores de 16 anos.
E proibido a utilizagéo de cesto suspenso para atividade de elevagéo de pessoas.

As exigéncias acima se estendem a qualquer pessoa ou empresa que prestard servigo no parque, bem como, aos

expositores.

5.12 - Baldes

A utilizacdo de baldes na drea de exposi¢cdo das empresas expositoras deverdio seguir ds seguintes orientagdes:

- Deverdo ser fixados por 3 pontos dentro da drea locada, no minimo, com disténcia minima horizontal da rede
elétrica igual a altura superior do baléo.

- Somente poderdo permanecer no ar das 7h as 18h. Apds as 18h os baldes deverdo permanecer presos no solo néo
precisando ser esvaziados. Os baldes que estiverem no ar fora deste hordrio serdo retirados e seus proprietdrios
multados pois colocam em risco a infraestrutura do Evento. A qualquer tempo poderd a Organizadora solicitar que
os baldes sejam recolhidos se as condigdes climdticas assim o exigirem.

+  Devera ser apresentada ART de execugdo de montagem dos baldes, através da Pataforma OpenStaff.

«  As ART’s devem ser INDIVIDUAIS para cada baldo, contendo os dados do contratado e contratante.

«  Os baldes devem ser inflados com gdis hélio. E proibido a reutilizagéo deste gds.

7 Q8C )



5.13 - Equipamentos E Produtos Proibidos
E proibido o funcionamento de motores de combustéio interna nas dreas cobertas. E proibido a utilizagéo de explosivos,

gases ndo inertes, téxicos e combustiveis, nas dreas do parque.

514 - Atendimento Médico
Estard a disposi¢cdo dos expositores e montadores/staff, servigo de atendimento médico e ambulatorial com
atendimentos emergenciais e translados em ambuléncia, caso haja necessidade. O referido atendimento se dard antes,

durante e apés o evento.

5.5 - Ppci - Plano De Prevengéo E Protegéio Contra Incéndios

Todos os expositores deverdo possuir o PPCI - Plano de Prevengdo e Protegéio Contra Incéndios de seu estande. O plano
deverad ser protocolado no Corpo de Bombeiros de Carazinho/RS ou no stand dos mesmos dentro do parque da
Expodireto Cotrijal.

5.16 - Distancia Da Rede Elétrica

A distancia minima horizontal de mastros e bandeiras de qualquer rede elétrica deverd ser igual ou superior a altura do

mastro quando este for mais alto que Zm, préximo & rede de baixa tenséo e de 9m préoximo & rede de alta tensdo.

Observagdes Importantes

A seguranca das instalagdes elétricas internas do estande, inclusive aterramentos, € de inteira responsabilidade do
EXPOSITOR.

Recomenda-se que a ligagdo de equipamentos eletrénicos (computadores, som, impressora, etc...) deverd ser em

circuitos individuais e que possuam um estabilizador de voltagem.

Todos os cabos ou fios deverdio ser cobertos ou tubulados para seguranga do publico. Ndo serd permitido fios e cabos

jogados no chéao.

Usar cabo PP sem emenda e dimensionado para a alimentagdio dos estandes, bem como, nas instalagdes internas,

usando fita de alta fusdo nas emendas. Ndo usar cabo paralelo.

Caberd ao expositor desligar os circuitos de energia elétrica de seu estande apés o encerramento didrrio do evento.

6. Servicos de Infraestrutura

6.1 - Instalagdes Elétricas

Somente a empresa contratada pela Organizadora terd acesso & rede elétrica do evento.
ESTANDES EXTERNOS - A tensdo fornecida serd trifadsica em 380V (fase-fase) e 220V (fase-neutro), na frequéncia de
60Hz. Os pontos de fornecimento de energia elétrica disponibilizados pela Organizadora estéio dimensionados para uma

carga mdxima de 40 KW, conectada com um cabo de alimentagdo de bitola de 4x25mma2 .

ESTANDES INTERNOS - A tens@o de fornecimento serd monofdsica em 220V, na frequéncia de 60Hz.
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Caberd ao EXPOSITOR providenciar as instalagdes elétricas com profissional habilitado (curso bdsico de NR10), usando
cabos isolados, disjuntores adequados e complementar a instalagdio do seu estande, obedecendo as normas da ABNT e
da COPREL. Somente a Organizadora poderd fazer a ligagdo entre a rede de entrada do ESTANDE ao ponto de

fornecimento mais préximo.

As instalacodes elétricas devem estar em conformidade com o disposto na Normativa NBR 5410. Sugere-se especial
atengdio no que diz respeito ao dimensionamento de condutores para fase, neutro e terra, dimensionamento de

disjuntores e montagem dos centros de distribuigdio.

E de responsabilidade da montadora realizar o laudo de aterramento e demais conferéncias conforme normas vigentes.

Este laudo devera estar disponivel no estande caso haja fiscalizagdo.

E de responsabilidade do profissional habilitado pelas instalagdes elétricas dos estandes prever a utilizagéo de
dispositivo de seguranga para evitar descargas elétricas e/ou fugas de correntes do circuito elétrico acidentais, como

exemplo, a utilizagdo de Dispositivo Diferencial Residual (DR).
A ligagdo da rede somente serd efetuada se o EXPOSITOR atender os seguintes requisitos:

+  Ter encaminhado pela Plataforma OpenStaff, o Formuldrio 02 - Utilizagdo de Energia Elétrica, completamente
preenchido;

« Acargainstalada deve estar em conformidade com o informado no formuldrio 02;

+  As fases devem estar balanceadas;

« O estande deverd estar aterrado.

O correto preenchimento do Formuldrio 02 - Utilizagéo de Energia Elétrica tem a finalidade de cdlculo do consumo de
energia em cada setor ou segmento do evento, disponibilizando assim transformadores com capacidade para
atendé-los, evitando sobrecargas e consequente falta de energia.

Nd&o serd cobrado Taxa de Energia Elétrica.

O expositor que néo informar ou exceder o consumo de energia elétrica, ARCARA com todas as despesas
e inconvenientes decorrentes de quaisquer problemas ocasionados pela falta dessa informagdio.

6.2 - Instalagdes Hidraulicas
Sera disponibilizado um ponto de abastecimento nas dreas descobertas, em local conveniente para a Organizadora.

Caberd ao expositor/montadora, quando necessdrio, interligar este ponto através de uma mangueira até o seu estande.

E expressamente proibido a descarga de esgotos de qualquer natureza (dguas servidas) no terreno do estande ou ruas

laterais, bem como, a abertura de fossas.

ATENGAO: Para evitar perfuragdes na rede hidrdulica do evento, é necessdrio soliciter na Guarita de Recebimento de

Maquinas, um fiscal de montagem para indicar a localizagdo “ANTES DE PERFURAR O SOLO”.
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6.3 - Bilheteria Central Do Evento

As compras antecipadas de Tickets de Alimentagdo e Bebidas (dgua mineral, suco e refrigerante) para os
estandes/expositores deverdo ser feitos através de E-Commerce cujo link serd disponibilizado no Site Oficial da
Expodireto Cotrijal a partir de 17/02/2025.

E proibido o acesso com dgua mineral, refrigerante e similares no parque por outras empresas que néo sejam
do fornecedor oficial da Cotrijal, sendo esta regra estendida aos expositores e contratadas.

A Bilheteria do Parque estard em funcionamento nos dias 08/03/25 (sdbado) e 09/03/25 (domingo), das 9h as 16h e
durante o periodo da feira, de 10/03/25 a 14/03/25, nos hordrios das 8h as 18h.

E expressamente proibido a distribui¢éio e consumo de bebida alcodlica nas dependéncias do parque.

6.4 - Servigos De Telefonia E Internet

A empresa expositora que tiver interesse em contratar link de internet e linhas telefénicas, deverdo entrar em contato
com a operadora Coprel Telecom (fornecedora oficial do evento) pelo e-mail expodireto@coprel.com.br ou pelo
telefone (54)3199-1423. A solicitagdio do plano de internet e de linha telefénica deverd ser realizada até a data de 31
de Janeiro de 2025.

As linhas telefénicas serdo virtuais — serd instalado pela operadora o niimero de ramais virtuais solicitados pelo
expositor, podendo realizar chamados de fixo para fixo e mével. Cada ramal virtual terd um nimero onde o expositor
poderd receber ligagdes externas.

Serd cobrado uma taxa de R$ 300,00 por ramal virtual solicitado. O valor das ligagdes telefénicas serdo bilhetas e
encaminhada fatura apés a feira, conforme valores de tarifagdio por minuto.

Fixo - Fixo local: R$ 0,19 Fixo - Fixo DDD: R$ 0,47 Fixo — Mével: R$ 0,99

As empresas que solicitarem linhas telefonicas virtuais serdo responsdveis seus préprios aparelhos com tecnologia IP,
ndo haverd mais linhas analégicas instaladas pelas demais operadoras.
Ndo haverd instalagdo de linhas LP (linha privada). Empresas que utilizam esta tecnologia deverdio trocar os

equipamentos para ter acesso via internet.

As empresas expositoras deverdio fazer constar na planta de montagem do estande a localizagéo dos pontos
telefonicos e internet solicitados (informar s montadoras) e encaminhar para operadora Coprel Telecom, via e-mail
expodireto@coprel.com.br, o layout para instalagdo até o dia 31/01/2025, no momento da contratagdo da internet e
telefonia.

O acesso d internet se dard de 03 (trés) formas com os respectivos valores citados abaixo:
- Acesso via fibra e wi-fi: (DHCP) O plano adquirido neste modelo é um plano bdsico utilizado pelas operadoras nas
cidades no fornecimento as residéncias.

Modalidade de Plano Especificacdo Valor por plano

Recomenddvel para até 15 equipamentos

Plano de 100 mb Frequéncia 2.4 / 5.8 Ghz. (Dual Band)

R$ 1.618,00

Recomendavel para até 30 equipamentos

Plano de 200 mb Frequéncia 2.4 / 5.8 Ghz. (Dual Band)

R$ 2.518,00
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Obs.: Neste plano serd entregue acesso via fibra com uma ONU router com wi-fi. Havendo a possibilidade enviar no
formuldrio da solicitagéio de internet o nome da rede e a chave de acesso que deverd ser cadastrado no roteador.
Caso ndo constar serd criado um nome e chave pela organizadora e repassado ao cliente durante a feira. (Garantia
de 50% do link contrato Download e Upload).

« Link's Dedicados com 1IP Publico: este plano fornece full os dados contratados (Download e Upload).

Modalidade de Pedido Valor por plano
Plano de 100 mb R$ 5.938,00
Plano de 200 mb R$ 9.598,00

Obs.: No acesso dedicado serd entregue com ONU bridge e Router Border, sem roteador wi-fi, ficando ao encargo da
contratante o equipamento.

- Link's Dedicados Redunddncia 2* Operadora: Este plano garante a funcionalidade da internet através de uma
segunda operadora no caso de queda do link dedicado, com IP distinto, entregue na mesma RB em uma secunda

abordagem até o stand. No caso de contratagdio a empresa podera utilizar os dois links ao mesmo tempo.

Premissa para este acesso redundante: Serd entregue somente para quem tiver contratado Acesso Dedicado.

Modalidade de Pedido Valor por plano

Plano de 100 mb R$ 6.300,00

O pagamento da contratagdo das linhas telefonicas e internet deverd ser feito até o dia 20/02/2025. A Coprel
Telecom enviard por e-mail boleto bancdrio e nota fiscal referente esta cobranga. Para tanto é necessdrio que o
expositor informe até a data limite da contratagdo destes servigos se o pagamento serd realizado pelo préprio

expositor ou agéncia contratada. Uma vez emitido o boleto bancdrio o mesmo ndo serd mais cancelado.
Para que as empresas possam montar sua prépria rede wireless, deverdio seguir as seguintes orientagodes:

- Evitar o uso de amplificadores nos equipamentos de transmissdo, diminuindo desta forma a interferéncia;

- Nd&o serd permitido a utilizagdo das caixas (postes e pavilhdes) onde estd instalado equipamento de transmisséio
dainternet.

«  N&o serd permitido a utilizagdo da estrutura (cordodria) entre os postes sem a liberacéo da equipe técnica da
telefonia;

A instalagdo de Internet e Linhas Telefénicas somente serdio efetuadas apdés o pagamento das respectivas taxas e
envio do layout para instalagdio ao fornecedor terceirizado (Coprel Telecom). O prazo final serd no dia 31/01/2025
para o envio do layout de instalagdio e dia 20/02/2025 para o pagamento, sem prorrogagoes.
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6.5 - Credenciamento De Fornecedores
A empresa expositora deverd solicitar o credenciamento de todos os seus fornecedores contratados através do

preenchimento do Formuldrio 03 - Solicitagéio de Credenciamento de Fornecedores, através da Plataforma OpensStaff.

Caso a empresa expositora ndo encaminhe o documento preenchido & ORGANIZADORA, fica esta desobrigada a

credenciar a prestadora de servico e a mesma impedida de realizar qualquer trabalho no local do evento.

A empresa expositora deverd assinalar no Formuldrio 03 os servigos que o fornecedor estard autorizada a efetuar, caso
contrdrio, o formuldrio perderd a validade. Este mesmo formuldrio serve para cadastro das empresas Promotoras de

Eventos.

Ndo havendo o pagamento por parte da terceirizada pelas despesas autorizadas pelo Expositor, caso houver, fica
convencionado que o pagamento é de responsabilidade da empresa Expositora. Estas despesas podem se referir a

compra de bebidas, alimentagdo, feno, telefonia e internet e outras que possam vir a ter.

7. Procedimentos Gerais Para O Funcionamento No Periodo Da Feira

7.1 - Limites De Area
E vetado ao expositor manter pessoal fora dos limites de sua drea em operagédo de venda, distribuigéio de folhetos e
brindes, publicidade de qualquer natureza ou realizagdo de pesquisas. Ndo poderd também efetuar acampamentos,

colocacgdo de cartazes, bandeiras e faixas em locais préximos ao recinto onde serd realizado o Evento.

7.2 - Distribuigéio De Brindes
E permitido a distribuigdo de brindes, amostras, folhetos e catdlogos aos visitantes, exclusivamente no interior da drea
locada, reservando-se a Organizadora o direito de fazer cessar a distribuigéio sempre que ocorrerem disturbios,

aglomeragdes ou inconveniéncia de ordem moral.

E vetado a distribuicéio de brindes em eventos oficiais, tanto nos espagos pliblicos como nos auditérios do parque. Agdes

pontuais de Patrocinadores da Expodireto devem ser analisados e aprovados pela Comisséo de Divulgagdo.
E proibido a venda de alimentos, sorvetes, bebidas, guloseimas e cigarros no estande.

7.3 - Demonstracdo De Equipamentos No Estande

A demonstragdo de dindmica de equipamentos na drea de exposigdio estatica somente serd permitida pela
ORGANIZADORA, apéds andlise das especificagdes do referido equipamento e conhecimento das medidas de seguranga
a serem adotadas.

7.4 - Jogos E Sorteios
A realizagdo de jogos ou sorteios de qualquer natureza, sejam quais forem suas caracteristicas e beneficiados, estéo

vetados aos expositores, salvo apds andilise e autorizagdio expressa da Organizadora.
7.5 - Limpeza Durante O Funcionamento

A Organizadora se responsabiliza pela limpeza das dreas descobertas e comuns do evento (ruas, avenidas e

estacionamentos), acessos e corredores das dreas cobertas, como pavilhdes e sanitdrios.
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Cabe ao expositor a responsabilidade de coletar e ensacar todo o material descartdvel gerado dentro do estande
conforme a Coleta Seletiva de Lixo. Este lixo deverd ser colocado nos coletores disponibilizados nas ruas e avenidas do

parque.

Excegdio & regra se dard aos materiais descartdaveis de grande volume como caixas de brindes, folders, revistas e
similares, caixas de embalagens de produtos comercializados e caixas de dgua mineral e similares, cujo descarte para
os coletores somente poderdo serem feitos nos hordrios das 7h as 9h e, no final do dia, das 17h as 19h.

Caberd ao expositor manter o perfeito estado de conservagdo e limpeza da sua drea.

7.6 - Coleta Seletiva De Lixo

E responsabilidade do expositor disponibilizar no estande as 4 lixeiras e sacos de lixo de acordo com a Coleta Seletiva
de Lixo, para colocagdo dos diferentes tipos de residuos. Quando necessdrio descartar os residuos nos coletores
centrais, respeitando a padronizagdo.

Quando necessdrio descartar vidros (exceto material de satide), nas caixas de metais verdes disponiveis préximo ao
heliponto e aos fundos do Pavilhdo de Bovinocultura de Leite.

Materiais de saude deverdo ser descartados junto ao Ambulatério do Parque.

7.7 - Acesso De Veiculos E Equipamentos
Ndo serd permitido o acesso de veiculos e equipamentos nas dreas de montagem dos estandes e estacionamento
interno da feira a partir das 19h do dia 07/03/2025 até as 7h45min do dia 15/03/2025. Este acesso serd limitado ao

estacionamento reservado aos expositores, portadores de credencial especifica.

Somente a entrada de mdaquinas e equipamentos para exposi¢cdo estdtica e veiculos para descarga do material de
apoio, conforme item 4.5 deste Manual, estard liberada no dia 07/03/2025, das 7h45min as 19h.

A reposicdo de materiais/servigos deverd ser feita entre as 7h e 8h da manhd e das 18h as 19h, sendo que o acesso de

veiculos serd restrito ao estacionamento. A Organizadora néo dispde de veiculos para auxilio deste transporte.
Evite problemas com a seguranga respeitando os hordrios estabelecidos neste Manual.

7.8 - Sonorizagdo Nos Estandes
E proibido o uso de equipamentos de som. Os Expositores que desejarem utilizar o recurso de som somente poderéo
fazé-lo com amplitude de som baixa sem perturbagdio os lotes vizinhos. O néilo cumprimento implicard na proibigéo do

funcionamento do estande.

79 - Servicos De Seguranga E Zeladoria

A Organizadora manterd um servigo de Zeladoria Oficial do evento, durante todo o periodo de montagem, realizagéo e
desmontagem da feira.

Ndo é de responsabilidade da Zeladoria Oficial do evento zelar pelos produtos expostos em cada estande.

Nos pavilhdes cobertos ndo serd permitido a contratacgdo de zeladoria/seguranga pelas empresas expositoras.

Cada expositor, a seu critério, poderd contratard zeladoria / seguranca, podendo ser a empresa oficial contratada pelo
evento, um funciondrio da empresa expositora contratado para esta atividade ou de empresas especializadas em

seguranga/zeladoria, estando estes ultimos obrigados a apresentar documentagéo comprovando estarem aptos a

exercer a atividade no Rio Grande do Sul. Estas empresas estardio sujeitas & aprovagéo da Organizadora.
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A seguranga deverd ser desarmada, com excegdo das instituigdes financeiras. Em qualquer situagdo, a permanéncia do

zelador/seguranga, serd exclusivamente no interior da drea locada.

O cadastro dos profissionais de zeladoria/seguranga deverdo ser solicitados com 01 (um) dia de antecedéncia através
da Plataforma OpenStaff. Estardio habilitados a ingressarem no parque mediante a retirada da pulseira de identificagdo

pessoal.

A entrega da documentagdio habilitando o fornecedor a prestar servigos de seguranga deverd ser feita pessoalmente

no administrativo do parque.

O credenciamento destes profissionais somente podera ser efetuado pela empresa expositora. A empresa
prestadora de servigos credenciada pelo expositor deverd fazer a contratagdo diretamente & empresa
de seguranga.

8. Procedimentos De Desmontagem

8.1 - Credenciamento
Para o credenciamento dos expositores/montadoras/staff, no periodo de desmontagem da feira, deve-se seguir os

procedimentos descritos no item 5 deste Manual.

8.2 - Areas Cobertas

A retirada de materiais de exposigdio de pequeno porte dos Pavilhdes 1, 2, 5, 7 e 8 estardo liberados a partir das 17h do
dia 14/03/2025. Expositores dos Pavilhées 1, 2, 5 e 7 deverdo retirar as senhas para liberagéio de um veiculo de cada
empresa expositora junto & Administragdo do Parque. A retirada dos produtos e equipamentos expostos estard liberada
até as 19h.

A desmontagem dos estandes estard liberado a partir das 7h45min do dia 15/03/2025.

A retirada dos animais expostos no pavilhéo 05 - Bovinocultura de Leite, somente estardo liberados a partir das 7h45min
do dia 15/03/2025.

8.3 - Areas Descobertas
O periodo de desmontagem é de 15/03/2025 até o dia 21/03/2025, no hordrio das 07h45min as 19h, desde que
observadas as condigdes climdaticas. A Organizadora se reserva do direito de preservagdo do parque em caso de chuva.

Empresas de jardinagem estardo liberadas a retirarem o material paisagistico dos estandes a partir das 19h do dia
14/03/2025.

E de responsabilidade do Expositor fazer a desmontagem e retirada dos produtos de seu estande nos prazos e

condigdes estipulados.
O acesso de caminhdes & drea de exposigéio somente serd autorizado a partir das 12h do dia 15/03/2025, ficando o

periodo da manhé reservado a veiculos de pequeno porte, a desmontagem dos estandes e o deslocamento de

mdquinas e equipamentos para a rampa de carga/descarga.
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Os materiais e/ou equipamentos eventualmente remanescentes no local, apés o periodo de 30 dias, contados a partir
do término do evento, serdio considerados “abandonados” e, sem qualquer outro documento, serdo tidos como doados a
Organizadora.

Serd cobrada uma taxa didria no valor de R$ 400,00 das empresas expositoras que ndo retirarem seus produtos dentro
do prazo estipulado neste Manual.

Das empresas montadoras serd cobrado uma taxa didria de R$ 400,00 para cada empresa onde a desmontagem ndo
for concluida dentro do prazo estipulado neste Manual.

9. Suspensdo Ou Alteracéo Do Evento

Caso o cancelamento, adiamento, transferéncia ou suspensdo do evento se dé por motivo de caso fortuito ou forga
maior, devidamente comprovado, em conformidade com o disposto no artigo 393 e pardagrafo tnico do Cédigo Civil
Brasileiro, e que consequentemente impossibilite a sua realizagdio, os realizadores e a organizagdo ficam isentos do
cumprimento de qualquer obrigagdo, bem como, ressarcimento e/ou indenizagdo a favor dos expositores.
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Para saber mais, acesse:
www.expodireto.cotrijal.com.br

@expodiretocotrijal ﬂ @ExpodiretoOficial (@ Expodireto Cotrijal



